 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
СЛЮДЯНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ БЫСТРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 25.01.2024 г. № 11- п  
Об утверждении реестра муниципальных услуг 
предоставляемых юридическим и физическим лицам 
администрацией Быстринского сельского поселения

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Федерального закона от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления администрации Быстринского сельского поселения от 23.09.2013 г. № 95- п «Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг»,  руководствуясь статьями 43, 46 Устава Быстринского муниципального образования, администрация Быстринского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление от 25.10.2013 г. № 113 – п «Об утверждении реестра муниципальных услуг предоставляемых юридическим и физическим лицам администрацией Быстринского сельского поселения»:
1.1. Приложение изложить в новой редакции (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Вестник Быстринского муниципального образования», разместить на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://быстринское.рф.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


[bookmark: _GoBack]И.о. главыа администрации                                                                                Н.И. Сухова  





Приложение №1

Реестр муниципальных услуг
предоставляемых юридическим и физическим лицам администрацией Быстринского сельского поселения    

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган, ответственный за организацию муниципальной услуги
	Сведения о возмездности (безвозмездности услуги) 
	Нормативно правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги
	Категория заявителей
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Возможность предоставления муниципальной услуги в электронном виде
	 Необходимые документы и выдающие их органы, участвующие в предоставлении услуги
	Результат предоставления услуги.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Информационное 
обеспечение физических и юридических лиц на основе 
документов Архивного фонда Быстринского муниципального 
образования и других архивных документов, предоставление 
архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	- Федеральный закон от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" 
- Федеральный закон от 22.10. 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» 
- Федеральный закон  от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» 
-  Федеральный закон от 27.07. 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
- Федеральный закон от 30.12. 2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс РФ»; 
- Указ президента РФ от 14.11. 2002 г. № 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства РФ», 
- Постановление Правительства РФ от 14.12. 2005 г. № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;
 - Устав Быстринского муниципального образования;  
-  решение Думы Быстринского сельского поселения от 13.12.2012 № 20-3 сд «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Быстринского сельского поселения муниципальных услуг и Порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Быстринского сельского поселения муниципальных услуг»
	физическим и юридическим лицам, а также их законным представителям, действующим в силу закона или на основании доверенности
	Не более 30 календарных дней
	
	- заявление по установленной форме; 
-документ, удостоверяющий личность заявителя;
- доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя;
- трудовая книжка (копия трудовой книжки, заверенной нотариально).
	выдача (направление)  справки, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	2
	Присвоение адреса объекту адресации, 
изменение и аннулирование такого адреса
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	-Конституция Российской Федерации;
-Федеральный закон от 06.10.2003, № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010, № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
-Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
-Федеральный закон от 28.12.2013, № 443- ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Устав Быстринского муниципального образования;     
- решение Думы Быстринского сельского поселения от 13.12.2012,  № 20-3 сд «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Быстринского сельского поселения муниципальных услуг и Порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией 
-Постановление администрации Быстринского сельского поселения от 18.09.2015 №280-п «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории Быстринского муниципального образования»
	Заявителями на получение муниципальной услуги являются лица, определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года №1221
	не более 30 календарных дней
	http://38.gosuslugi.ru
	-заявление по установленной форме;
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица;
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического, юридического лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя;
- правоустанавливающие документы на объект недвижимости, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

	Выдача заявителю постановления о присвоении (переадресации) адреса или отказ в предоставлении муниципальной услуги 

	3
	Назначение, перерасчет, индексация и выплата пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	Конституция Российской Федерации;
-Федеральный закон от 06.10.2003, № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010, № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
-Федеральный закон от 17.12.2001, № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 02.03.2007, № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
- - Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Закон Иркутской области от 15 октября 2007 года № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области»;
- Закон Иркутской области от 15 октября 2007 года № 89-оз «О реестре должностей муниципальной службы в Иркутской области и соотношении должностей муниципальной службы и должностей государственной службы Иркутской области»;
- Закон Иркутской области 4 апреля 2008 года №3-ОЗ «О перечне должностей, периоды службы (работы) в которых включается в стаж государственной гражданской и муниципальной службы в Иркутской области для назначения пенсии за выслугу лет государственным гражданским  и муниципальным служащим Иркутской области»;
	гражданам, замещавшим должности муниципальной службы
	15 рабочих дней
	
	- заявление по установленной форме;
-документ, удостоверяющий личность заявителя;
- доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя, в случае подачи документов представителем заявителя;
- трудовая книжка;
- справка о периодах трудовой деятельности, учитываемых при исчислении стажа замещения должностей муниципальной службы, дающего право на пенсию за выслугу лет (далее - справка о периодах трудовой деятельности) по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
-документ, содержащий сведения о размере  должностного оклада и ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин лица, замещавшего должность муниципального служащего.

	- распоряжение администрации о назначении и выплате, перерасчете или индексации, приостановлении или прекращении выплаты пенсии за выслугу лет;
- отказ в предоставленни муниципальной услуги


	
	
	
	
	-Устав Быстринского муниципального образования;  
-постановление администрации Быстринского сельского поселения от 03.02.2017 г. № 13- п «Об  утверждении Положения о порядке назначения, перерасчета размера, индексации и выплаты  пенсии  за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной  службы в администрации Быстринского муниципального образования»
	
	
	
	
	

	4
	Предоставление 
информации из Реестра муниципального имущества 
Быстринского муниципального образования
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	Конституция Российской Федерации;
-Федеральный закон от 06.10.2003, № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010, № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 года № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества
-Устав Быстринского муниципального образования;     
- решение Думы Быстринского сельского поселения от 13.12.2012,  № 20-3 сд «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Быстринского сельского поселения муниципальных услуг и Порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией 
Быстринского сельского поселения муниципальных услуг»
	Физическим и юридическим лицам 
	не более 10 рабочих дней
	http://38.gosuslugi.ru
	-заявление по установленной форме;
-документ, удостоверяющий личность заявителя;
- доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя
	- выдаяча выписки из реестра муниципального имущества ;
- отказ в предоставлении в муниципальной услуги

	5
	Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов
















	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	-Градостроительный кодекс Российской Федерации ;
- Земельный кодекс Российской Федерации ; 
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 24 июня 1998 года №89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 года №1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра»;
- Устав Быстринского муниципального образования
	физическим, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, осуществляющие деятельность на территории Быстринского муниципального образования,  а также их законным представителям, действующим в силу закона или на основании доверенности 
	Не более 10 календарных дней
	-
	- заявление по установленной форме; 
- документ, удостоверяющий личность заявителя;
- доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя, в случае подачи документов представителем заявителя;
- схема расположения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов с указанием прилегающей территории или элементов благоустройства на прилегающей территории.

	- решение о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;
- решение об отказе в Согласовании.

	6
	Установка 
информационной вывески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески на территории Быстринского 
сельского поселения
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	- Конституция Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
-Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";
- Устав Быстринского муниципального образования;
- решение Думы Быстринского сельского поселения от 26.12.2022 №15-5сд «Об утверждении Правил благоустройства территории Быстринского муниципального образования» 
	индивидуальные предприниматели и юридические лица
	в течение 10 рабочих дней
	http://38.gosuslugi.ru
	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению №1 к Административному регламенту;
2) правоустанавливающий документ на объект, в котором размещается заявитель (в случае, если необходимые документы и сведения о правах на объект отсутствуют в ЕГРН);
3) согласие собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески (в случае, если для установки вывески используется имущество иных лиц);
4) дизайн-проект.

	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на Портале

	7
	Внесение в реестр парковочных разрешений записи о парковочном разрешении, сведений об изменении записи, о продлении действия парковочного разрешения и об аннулировании записи о парковочном разрешении
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	1) Конституция Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 29.12.2017 №443-ФЗ «Об организации дорожного движения в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
3) Федеральный закон от 12.01.1995 №5-ФЗ «О ветеранах»;
4) Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5) Федеральный закон от 08.11.2007 №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
6) Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
7) Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
8) Федеральный закон от 08.11.2007 №259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»;
9) Постановление Правительства Российской Федерации от 23.10.1993 №1090 «О Правилах дорожного движения»;
10) Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;
11) Постановление правительства Российской Федерации от 19.12.2003 №763 «Об удостоверении ветерана боевых действий»;
12) Указ Президента от 05.05.1992 №431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;
13) Постановление Правительства РФ от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления
	физические лица
	в течение 7 рабочих дней
	http://38.gosuslugi.ru
	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению №1 к Административному Регламенту;
2) документ, удостоверяющего личность Заявителя или представителя Заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя;
4) документ, подтверждающий право собственности га недвижимость;
5) договор социального найма;
6) договор найма служебного помещения.

	1) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
2) решение о получение парковочного разрешения, его изменение, продление или аннулирование.

	8
	Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами на территории Быстринского муниципального образования, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов на территории Быстринского муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	- Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных"
	физическим и юридическим лицам, имеющим намерение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами на территории муниципального образования, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов на территории муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
	не позднее 30 календарных дней со дня поступления в администрацию документо
	http://38.gosuslugi.ru
	1) заявления о выдаче разрешения по форме согласно приложению №1 к административного регламента;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя  или представителя;
3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя


	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги или 
разрешение по форме согласно приложению №2 к административному регламенту



