РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
АДМИНИСТРАЦИЯ БЫСТРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Иркутская область, Слюдянский район 
д. Быстрая, ул. Советская ,36 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
От 05.02.2010 г. №  11-п                                          

	Об утверждении Порядка организации доступа к информации о деятельности администрации Быстринского сельского поселения  


                В целях организации доступа к информации о деятельности администрации Быстринского сельского поселения, а также реализации Федерального закона от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,  руководствуясь ст. 43, 46 Устава Быстринского муниципального образования (новая редакция), зарегистрированного управлением Министерства юстиции по Сибирскому Федеральному округу от 23.12.2005 г. № RU 385183012005001, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить:

1.1. Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Быстринского сельского поселения (приложение № 1 к настоящему постановлению);

1.2. Порядок организации доступа граждан и организаций к информационному ресурсу – сайту Быстринского муниципального образования (приложение № 2 к настоящему постановлению);

1.3 Перечень информации о деятельности администрации Быстринского сельского 
      поселения,  размещаемой в сети Интернет (приложение № 3 к настоящему 
       постановлению).
2. Установить, что п.п. 8.2, 8.3 Порядка организации доступа к информации о деятельности администрации Быстринского сельского поселения вступают в силу с момента  утверждения Правительством Российской Федерации Порядка взимания платы за предоставление информации и определения объема информации, предоставляемой на бесплатной основе. 
3. Ответственным за организацию размещения информационных материалов на сайте Быстринского муниципального образования в сети Интернет и в средствах массовой информации возложить на ведущего специалиста администрации Сухову Н.И.. 
4. Внести в должностную  инструкцию указанного ответственного лица соответствующие изменения .

5. Рекомендовать Думе Быстринского сельского поселения принять необходимые муниципальные правовые акты и организовать доступ к информации о своей деятельности.
6. Опубликовать настоящее постановление с приложениями 1, 2, 3,  в специальном выпуске газеты «Славное море», а также разместить его на официальном сайте Быстринского муниципального образования.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                             А.А. Матеканист 
Приложение N 1 

к постановлению администрации Быстринского сельского поселения  

От 05.02.2010 г. № 11-п
Порядок организации доступа к информации о деятельности 
администрации Быстриского сельского поселения 
1. Общие положения

1.1.Настоящий порядок разработан в целях упорядочения процедуры организации доступа к информации о деятельности администрации Быстринского сельского поселения,   наделенного правами юридического лица (далее – администрация).
1.2. Доступ к информации о деятельности администрации обеспечивается следующими способами:

- обнародование (опубликование) администрацией информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

- размещение администрацией информации о своей деятельности в сети Интернет;

- присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях администрации;

- размещение администрацией информации о своей деятельности в помещении, занимаемом администрацией, и в иных отведенных для этих целей местах;

- ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации, в помещении занимаемой администрацией, а также через библиотечный  фонд;

- предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации;

2. Обнародование (опубликование) администрацией информации о своей деятельности в средствах массовой информации
2.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

2.2. Если для отдельных видов информации о деятельности администрации законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами предусматриваются требования к опубликованию такой информации, то ее опубликование осуществляется с учетом этих требований.

2.3. Официальное опубликование нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов осуществляется в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации, Уставом Быстринского муниципального образования и иными муниципальными правовыми актами порядком их официального опубликования.

3. Информация о деятельности администрации, размещаемая в сети Интернет

3.1. Размещение в сети Интернет информации о деятельности администрации осуществляется в соответствии с Порядком организации доступа граждан и организаций к информационному ресурсу – сайту муниципального образования Слюдянский район на основании заключенного соглашения.
4. Присутствие на заседаниях администрации

4.1. Администрация поселения обеспечивает возможность присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов на своих заседаниях. 
4.2. Присутствие указанных лиц на этих заседаниях осуществляется в соответствии с муниципальными правовыми актами, регулирующими деятельность администрации.
5. Размещение информации о деятельности администрации в помещении администрации и иных отведенных для этих целей местах

5.1. Администрация в занимаемом помещении и иных отведенных для этих целей местах размещает информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о своей деятельности.

5.2. Указанная информация должна содержать:

- порядок работы администрации, включая порядок приема граждан (физических лиц), а также представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

- условия и порядок получения информации от администрации.

5.3. Администрация вправе размещать в занимаемом помещении и иных отведенных для этих целей местах иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.
6. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации  в занимаемом помещении, а также через библиотечный фонд.
6.1. По решению главы администрации поселения пользователю информацией предоставляется возможность ознакомиться с информацией о деятельности администрации.
6.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации, находящейся в библиотечном фонде, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
7. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации

7.1. Пользователь информацией имеет право обращаться в администрацию, с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

7.2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности администрации. Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование администрации, в которые направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

7.3. При составлении запроса используется государственный язык Российской Федерации. 

7.4. Запрос, составленный в письменной, а также в устной форме подлежит регистрации в день его поступления в администрацию с указанием даты поступления.

7.5. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного срока для ответа на запрос.

7.6. Если запрос не относится к деятельности администрации, в которые он направлен, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственные органы, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если администрация,  не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

7.7. Администрация вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации.

7.8. Требования настоящего Порядка к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в администрацию по сети Интернет, а также к ответу на такой запрос.

7.9. Информация о деятельности администрации по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес администрации, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

7.10. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации. 
7.11. При запросе информации о деятельности администрации, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос администрация может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

7.12. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, администрация обязана предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

7.13. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации администрацией.
7.14. Информация о деятельности администрации не предоставляется в случае, если:

- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности администрации;

- в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

- запрашиваемая информация не относится к деятельности администрации, в который поступил запрос;

- запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

- запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

- в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых администрацией, проведении анализа деятельности администрации или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

8. Информация о деятельности администрации, предоставляемая 
на платной и бесплатной основе

8.1. Пользователю информацией предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности администрации:

- передаваемая в устной форме;

- размещаемая администрацией в сети Интернет, а также в отведенных местах для размещения информации о деятельности администрации;

- затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

8.2. Плата за предоставление информации о деятельности администрации взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Плата взимается в соответствии с Порядком, установленным Правительством Российской Федерации. В этом случае пользователем информацией оплачиваются расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.

8.3. Средства, полученные в качестве платы за предоставление информации о деятельности администрации подлежат зачислению в бюджет.

8.4. Администрация предоставившая информацию, содержащую неточные сведения, обязана безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.

Приложение N 2 

к постановлению администрации Быстринского сельского поселения   

От 05.02.2010 г. № 11-п 
Порядок организации доступа граждан и организаций к информационному ресурсу – сайту Быстринского  муниципального образования 
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях упорядочения процедуры подготовки и размещения информации на сайте Быстринского муниципального образования в сети Интернет (далее - Сайт) и обеспечения доступа граждан и организаций к указанной информации, а также устанавливает ограничения по использованию Сайта.

1.2. Сайт содержит сведения о деятельности органов местного самоуправления Быстринского муниципального образования (далее – органы местного самоуправления Быстринского поселения), предназначенные для размещения в информационных системах общего пользования в соответствии с перечнями информации о деятельности органов местного самоуправления Быстринского поселения. 
Органы местного самоуправления Быстринского поселения размещают на Сайте иные сведения, если размещение таких сведений не противоречит законодательству Российской Федерации.

Сайт является общедоступным и бесплатным информационным ресурсом.

Сайт расположен в сети Интернет по адресу http://www.sludyanka.ru/.

1.3. Обеспечением бесперебойной работы Сайта и доступа граждан и организаций к информации, размещаемой на Сайте, занимается специалист администрации муниципального образования  Слюдянского района ответственный  за размещение информации.
1.4. Администрация Быстринского сельского поселения размещают информацию о своей деятельности на сайте муниципального образования Слюдянский район на основании соглашений, заключаемых с администрацией муниципального образования Слюдянский район. 
2. Порядок подготовки и предоставления информации

о деятельности администрации Быстринского сельского поселения 

 для размещения на Сайте

2.1. Информационное наполнение Сайта производится в соответствии с настоящим Порядком ответственным должностным лицом,  назначенным главой администрации поселения.
2.2. Информация для размещения на Сайте предоставляется ответственным лицом  администрации поселения в организационный отдел администрации Слюдянский район в  соответствии с Перечнем информации о деятельности администрации муниципального района (далее – Перечень информации о деятельности).
2.3. Ответственность за своевременное предоставление в организационный отдел по информации администрации Слюдянского района, указанной в Перечне информации о деятельности, ее достоверности и полноту несет ответственное должностное лицо, назначенное главой администрации Быстринского сельского поселения предоставляющего информацию для размещения на Сайте.

2.4. Информация, указанная в Перечне информации о деятельности, предоставляется администрацией поселения в организационный отдел администрации Слюдянский район  в электронном виде в сроки, указанные в Перечне информации о деятельности администрации Слюдянский район.

Администрация поселения представляет указанную в Перечне информацию о деятельности,   информацию посредством ее сохранения на сетевом диске «О»: сервера администрации в папке, предназначенной для сбора и сохранения информации O:\ПУБЛИКАЦИЯ\(НАЗВАНИЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ), в формате YYYY-MM-DD-NNNN.XXX, где YYYY-год, MM-месяц, DD-день, NNNN- номер правового акта, XXX-расширение файла.
Срок хранения предоставленной информации на сетевом диске «О» сервера администрации муниципального образования Слюдянского района  составляет 3 года.

3. Порядок размещения и снятия

информационных материалов на Сайте

3.1. Размещение и обновление информационных материалов на Сайте производится организационным отделом администрации района при поступлении материалов от администрации Быстринского сельского поселения не позднее дня, следующего за днем предоставления такой информации 
3.2. В случае утраты актуальности размещенной на Сайте информации администрации поселения,  администрация Быстринского поселения не позднее одного дня с момента утраты актуальности, направляет в организационный отдел администрации  района служебную записку о снятии такой информации с Сайта.

4. Ограничения по использованию Сайта

4.1. Запрещается:

4.1.1. Размещение на Сайте сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну.

4.1.2. Размещение на Сайте документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, на которых проставлена пометка "Для служебного пользования".

4.1.3. Размещение на Сайте информационных материалов с нарушением установленного порядка.

\

Приложение N 3 

к постановлению администрации Быстринского сельского поселения 
От 05.02.2010 г « 11- п 

Перечень информации о деятельности администрации Быстринского  муниципального образования, размещаемой в сети Интернет
	№п/п
	Категория информации
	Периодичность размещения
	Ответственные

	Общая информация об администрации

	1
	Полное и сокращенное наименование администрации Быстринского муниципального образования (далее – администрации),  наделенного правами юридического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления запросов пользователями информации и получения запрашиваемой информации, номера телефонов
	Поддерживается в актуальном состоянии
	отв. долж-ное лицо администрации 

	2
	Сведения о полномочиях администрации, её задачах и функциях, содержащихся в Уставе Быстринского муниципального образования. 
	В течение пяти рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых актов 
	отв. долж-ное лицо администрации

	3
	Структура администрации 
	В течение пяти рабочих дней со дня утверждения либо изменения структуры
	отв. долж-ное лицо администрации

	4
	Сведения о главе администрации, в частности фамилия, имя, отчество, а также при согласии указанного лица – иные сведения о нём 
	В течение трех рабочих дней со дня назначения. Поддерживается в актуальном состоянии
	глава администрации

	Информация о нормотворческой деятельности администрации

	5
	Устав Быстринского муниципального образования 
	В течение трех рабочих дней со дня государственной регистрации
	отв. долж-ное лицо администрации

	6
	Нормативные правовые акты администрации 
	В течение пяти рабочих дней со дня опубликования правового акта. Поддерживается в актуальном состоянии
	отв. долж-ное лицо администрации

	7
	Бюджет Быстринского муниципального образования на очередной финансовый год
	В течение пяти рабочих дней со дня опубликования
	глава администрации

	8
	Программы социально-экономического развития Быстринского муниципального образования 
	В течение пяти рабочих дней со дня опубликования
	глава администрации

	Статистическая информация о деятельности администрации

	9
	Статистическая информация, сформированная администрацией в соответствии с федеральным планом статистических работ
	В сроки, установленные федеральным планом статистических работ
	спец-ст, отв. за статис-тику.

	Информация о работе администрации  с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления

	10
	Муниципальные правовые и иные акты, регулирующие вопросы работы администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления
	В течение пяти рабочих дней с момента утверждения нормативного правового и иного акта
	долж. лицо админис-трации

	11
	Порядок рассмотрения обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления
	В течение пяти рабочих дней со дня утверждения порядка
	долж. лицо админис-трации

	12
	Фамилия, имя и отчество должностного лица администрации, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан, в том числе представителей организаций, общественных организаций, государственных органов и органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, адрес электронной почты, по которому можно получить информацию справочного характера
	В течение пяти рабочих дней со дня назначения
	долж. лицо админис-трации


