РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ БЫСТРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Иркутская область, Слюдянский район
д. Быстрая, ул. Советская, 36 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 07.11.2013 г. № 118- п   
Об утверждении административного регламента
 по предоставлению муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешений на ввод 
в эксплуатацию объектов капитального 
строительства при осуществлении строительства, 
реконструкции, капитального ремонта».

       В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь статьями 43,46 Устава Быстринского муниципального  образования, администрация Быстринского сельского поселения постановляет:

   
   1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта» (прилагается).

  2. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Вестник Быстринского муниципального образования» и разместить на официальном сайте в сети «Интернет».





Глава администрации                                                                        М.И. Казанцева




















Утвержден
Постановлением администрации  
Быстринского сельского поселения
от 07.11.2013 года № 118- п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ СТРОИТЕЛЬСТВА И РЕКОНСТРУКЦИИ КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА»

1. Общие положения
    1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества, доступности предоставления муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта" (далее - муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги (далее - административные процедуры). Действие настоящего административного регламента не распространяется на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов индивидуального жилищного строительства.
     1.2. Заявителем о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов строительства, выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта, либо лицо в силу наделения его застройщиком в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, полномочиями представлять его интересы (далее - заявитель).
     1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляет администрация Быстринского сельского поселения (далее – Администрация), которая находится по адресу: 
д. Быстрая, ул. Советская, 36.
   График работы администрации: понедельник - пятница - с 08.00 час. до 17.00 час., перерыв - с 12.00 час. до 13.00 час., выходные - суббота, воскресенье.
   График приема: понедельник – не приемный	 день, вторник, среда, четверг, с 8-00 до 17-00, пятница с 8-00 до 12-00.  
   Телефон: 8 395 44 50 305
   Консультации и проверку документации, прилагаемой к заявлению о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту (далее - заявление), осуществляет  Администрация.
   Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги и справочную информацию можно получить на сайте http://www.sludyanka.ru/, либо в региональной государственной информационной системе "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://38.gosuslugi.ru.
     1.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
     1.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты администрации  размещаются:
  - на бланках  Администрации;
  - на официальном сайте муниципального образования Слюдянский район в сети Интернет;
   - на информационных стендах  Администрации в месте предоставления муниципальной услуги.
     1.6. Сведения о графике (режиме) работы администрации сообщаются по телефону, а также размещаются:
     - на официальном сайте муниципального образования Слюдянский район в сети Интернет;
     - на информационных стендах Администрации в месте предоставления муниципальной услуги.
     1.7. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами  администрации при личном, письменном обращении, по телефону или с использованием сети Интернет.
    Заявители информируются специалистами Администрации:
   - о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
  -  о комплектности (достаточности) представленных документов;
   - о правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
   - об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение);
   - о порядке, сроках завершения оформления документов и возможности их получения;
    - об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
     Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
     Индивидуальное устное информирование специалистом  каждого заявителя при личном обращении или по телефону не должно превышать 15 минут.
      Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке исполнения услуги, должен принять все необходимые меры для полного, оперативного и достоверного ответа на поставленные вопросы. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи ответственный специалист подробно и в вежливой форме информирует граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать также информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации сельского поселения, принявшего телефонный звонок. В конце информирования специалист Администрации должен подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять.
     При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту, или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
      В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо предлагает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначает другое удобное для заявителя время для устного информирования в часы приема.
       Если устная информация о процедуре предоставления муниципальной услуги не удовлетворяет заявителя, он в письменном виде обращается в  Администрацию.
Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.
      Ответ на обращение заинтересованных лиц представляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона исполнителя. Ответ подписывается  главой администрации сельского поселения.
      Ответ направляется в письменном виде по адресу, указанному в письменном обращении заявителя, в течение 30 дней со дня поступления его обращения. Подготовка ответа на письменное обращение осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
        Заявление и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещены на сайте Администрации  http://www.sludyanka.ru/. в региональной государственной информационной системе "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://38.gosuslugi.ru.
В любое время со дня приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону или при личном обращении в Администрацию.
1.9. На информационных стендах Администрации размещаются:
     - извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
     - образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним (при необходимости);
     - график приема специалистами заявителей;
     - номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
     - регламентная таблица со сроками выполнения отдельных административных процедур, времени приема документов и др.;
      - основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
       - порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
         - блок-схема предоставления муниципальной услуги согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту.
1.10.Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
1.11.В местах приема граждан на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации.
Помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения.
1.12.На территории, прилегающей к администрации сельского поселения, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным.
1.13.Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов администрации, в том числе условиям, обеспечивающим возможность реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта".
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация (за исключением разрешений на ввод объектов индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию).
      До 1 марта 2015 г. не требуется получение разрешения на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию, а также представление данного разрешения для осуществления технического учета (инвентаризации) такого объекта, в том числе для оформления и выдачи технического паспорта такого объекта.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
    выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, представляющего собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или, в случае строительства, реконструкции линейного объекта, проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации (далее - разрешение), отказ в выдаче разрешения.
2.4. Разрешение выдается на ввод объекта капитального строительства (за исключением случаев, предусмотренных частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации), расположенных на земельных участках, находящихся в собственности, в аренде, на праве пожизненного наследуемого владения, на праве постоянного (бессрочного) пользования, на каждый объект капитального строительства отдельно или на несколько объектов, входящих в технологический комплекс, в соответствии с проектно-сметной документацией.
2.5. Выдача разрешения не требуется в случаях:
  -  строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;
  - строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);
    - строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;
изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;
    - капитального ремонта объектов капитального строительства;
    - иных случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации.
    В разрешении должны содержаться сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней со дня поступления в  Администрацию заявления.
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
  -  Конституцией Российской Федерации (опубликован в «Российской газета» от 21.01.2009 г. № 7);
  - Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета» 30.12.2004
 № 290, «Собрание законодательства Российской Федерации» 03.01.2005 № 1, ст. 16, «Парламентская газета» 14.01.2005 № 5, 6)
  -  Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета»№ 211-212 г., «Собрание законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 г. № 44, ст. 4147);  
  - Федеральными законами от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», от 30 июня 2006 г. N 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;
  - Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8.10.2003 г. № 202, «Собрание законодательства РФ» от 06.10.2003г. № 40 ст. 3822);
   - Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 г. № 95, «Собрание законодательства РФ» от 08.05.2006 г. № 19 ст. 2060); 
   - Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 г. № 168, «Собрание законодательства РФ»  от 02.08.2010 г. № 31 ст. 4179);
     -  Постановлением правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (в изданиях «Собрание законодательства РФ» 28.11.2005 г. № 48 ст. 5047, «Российская газета» № 275 от 07.12.2005 г.); 
      - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. N 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»  («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» № 48, 27.11.2006 г.).
      2.8. Для предоставления муниципальной услуги в соответствии с частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации необходимы:
    - правоустанавливающие документы на земельный участок;
    - градостроительный план земельного участка или, в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта, проект планировки территории и проект межевания территории;
     - разрешение на строительство;
       - акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;
      - документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
      - исполнительная съемка (схема), отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта;
       - заключение органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
     В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию.
     Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в абзацах втором, третьем, четвертом и десятом пункта 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
Документы, указанные в абзацах втором, пятом - девятом пункта 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления  либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления  организаций. Если указанные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления  организаций, такие документы запрашиваются администрацией в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
отсутствие в заявлении необходимых сведений,
текст заявления не поддается прочтению.
2.10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
отсутствие документов, указанных в пункте 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента,
несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или, в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории,
несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство,
несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (указанное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства),
невыполнение заявителем требования по безвозмездной передаче в администрацию одного экземпляра копий материалов инженерных изысканий, проектной документации для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. В таком случае разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства,
невыполнение застройщиком требования по безвозмездной передаче в администрацию исполнительной съемки (схемы), отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения земельного участка, планировочную организацию земельного участка для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (за исключением линейного объекта).
2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
2.13. Срок предоставления муниципальной услуги - 10 дней со дня подачи заявления.
2.14. Ответственными за прием заявлений являются специалисты администрации, выполняющие функции по приему и отправке корреспонденции.
2.15. Заявление может быть направлено почтовым отправлением или доставлено заявителем непосредственно в  администрацию.
2.16. Специалисты  администрации, ответственные за прием заявлений, фиксируют факт получения от заявителя пакета документов путем занесения информации в систему автоматизации делопроизводства и электронного документооборота. Поступившее заявление направляется в день их получения.
2.17. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде.
2.18.Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно- технологическую и коммуникационную инфраструктуру.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
    1) Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;
   2) подача заявителем запроса и иных документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг;
    3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
   4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;
  5) получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.
    При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, в случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Основными показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются
1. непрерывность срока предоставления муниципальной услуги;
1. наличие в органе, предоставляющем муниципальную услугу, книги регистрации жалоб на качество предоставляемой муниципальной услуги (книга должна находиться в месте, доступном для получателей муниципальной услуги);
1. количество обоснованных письменных жалоб на некачественно предоставленные услуги;
1. укомплектованность штата органа, предоставляющего муниципальную услугу;
1. автоматизация рабочих мест.

Система индикаторов качества оказания муниципальной услуги:
	№
	Индикатор качества муниципальной услуги
	Единица измерения
	Значение индикатора

	1
	Непревышение срока предоставления муниципальной услуги
	 Дней
	Да

	2
	Наличие книги регистрации жалоб на качество предоставляемой муниципальной услуги
	Да/нет
	Да

	3
	Количество обоснованных письменных жалоб на некачественное предоставление услуги
	Количество жалоб
	0

	4 
	Укомплектованность штата
	%
	Не менее_

	5
	Автоматизация рабочих мест
	%
	Не менее_




3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта  не должен превышать 10 (десяти) дней со дня поступления в администрацию соответствующего заявления.
3.2. Предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта включает в себя следующие административные процедуры:
   а) прием и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов;
   б) проверка наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению;
   в) осмотр объекта капитального строительства;
   д) выдача разрешения на ввод в эксплуатацию или отказ в его выдаче и доведение его до заявителя.
3.3. Основанием для начала исполнения услуги является подача заявителем (лично или путем направления почтового отправления с описью вложения) документов, указанных  в настоящем регламенте в администрацию сельского поселения.
   От имени юридических лиц заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
    Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.
    Тексты документов, представляемых для выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения.
     Не подлежат приему для выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию заявления и документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
3.4.  Прием и регистрация заявлений о выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию.
    Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 1 (одного) дня.
    Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления и приложенных к нему документов,  при личном обращении устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя либо его представителя, в том числе полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.
     Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления и приложенных к нему документов, проверяет представленные документы и удостоверяется, что:
     - документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
     - тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
     - фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
    - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
    - документы не исполнены карандашом;
    - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

    Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, ответственный за прием  и регистрацию заявления и приложенных к нему документов, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.
    Копии документов, представленные для выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию почтовым отправлением, должны быть заверены нотариально.
    При поступлении заявления и документов почтовым отправлением сопроводительное письмо к заявлению и документам на выдачу разрешения на строительство регистрируется как входящая корреспонденция.
   Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления и приложенных к нему документов, регистрирует принятое заявление согласно очередному порядковому номеру в журнале регистрации заявлений, проставляет регистрационный номер на заявлении. В журнал регистрации заявлений также вносится запись о дате приема заявления, наименовании заявителя (юридическое лицо), цели обращения заявителя (выдача разрешения на ввод в эксплуатацию), фамилия, подпись специалиста.
     В день получения заявления и документов, глава администрации направляет их  специалисту администрации.
    Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.
3.5.   Проверка наличия и правильности оформления документов.
   3.5.1. Проверка представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим регламентом, осуществляется в течение 1 (одного) дня специалистами администрации, ответственными за проверку наличия и правильности оформления представленных документов.
   3.5.2. В случае отсутствия полного перечня документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с п. 2.8 настоящего регламента, заявителю отказывается в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, и в течение 3 (трех) дней со дня регистрации заявления уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию за подписью  главы администрации, в должностные обязанности, которого входит подписание разрешений на ввод в эксплуатацию, вручается под роспись заявителю либо направляется письмом в адрес заявителя с указанием причин отказа. Вместе с уведомлением заявителям возвращаются все представленные ими документы.
    3.5.3. В случае наличия полного перечня документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с п.2.8. настоящего регламента, специалист администрации, ответственный за проверку наличия и правильности оформления  представленных документов, готовит опись принятых документов. В описи указываются:
  - дата представления документов;
  - перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
  - количество листов в каждом документе;
  - регистрационный номер заявления;
  - телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока подготовки разрешения может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до его завершения.
     Специалист администрации сельского поселения, ответственный за проверку наличия и правильности оформления представленных документов, формирует дело. Каждый лист дела нумеруется.
   3.5.4. Специалист администрации сельского поселения, ответственный за проверку наличия и правильности оформления представленных документов, передает сформированное дело специалисту, ответственному за осмотр объекта  и подготовку разрешения на ввод в эксплуатацию.
    3.5.5. Специалист администрации, ответственный за осмотр объекта и подготовку разрешения на ввод в эксплуатацию, в случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводит, и в течение в течение 3 дней со дня окончания проверки наличия и правильности оформления документов, подготавливает разрешение на ввод в эксплуатацию по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
3.6. Осмотр объекта капитального строительства.
   3.6.1. В случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства государственный строительный надзор не осуществляется, специалист администрации, ответственный за осмотр объекта и подготовку разрешения на ввод в эксплуатацию, в течение 6 (шести) дней после проверки наличия и правильности оформления представленных документов проводит осмотр объекта капитального строительства. В ходе осмотра построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства.
    3.6.2. В случае несоответствия объекта требованиям, указанным в п.3.6.1. настоящего регламента, специалист администрации, ответственный за осмотр и подготовку разрешения на ввод в эксплуатацию, в течение 2 (двух) дней со дня окончания осмотра объекта капитального строительства подготавливает и в письменной форме направляет письмом в  адрес заявителя  либо вручает под роспись заявителя лично зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию за подписью главы администрации, в должностные обязанности которого входит подписание разрешений на ввод в эксплуатацию, с указанием причин отказа. Вместе с уведомлением заявителям  возвращаются все представленные ими документы.
    3.6.3. В случае соответствия объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства, специалист администрации, ответственный за осмотр объекта  и подготовку разрешения на ввод в эксплуатацию, в течение 2 (двух) дней со дня окончания осмотра объекта капитального строительства  подготавливает разрешение на ввод в эксплуатацию по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
3.7. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
   3.7.1. Разрешение на ввод в эксплуатацию, подготовленное специалистом администрации, ответственным за осмотр и подготовку разрешения на ввод в эксплуатацию, в соответствии с п.3.5.5 и п. 3.6.3 настоящего регламента,  подписывается  главой администрации, в должностные обязанности которого входит подписание разрешений на ввод в эксплуатацию.
   3.7.2. Специалист администрации, ответственный за осмотр объекта и  подготовку разрешения на ввод в эксплуатацию, регистрирует разрешение на ввод в эксплуатацию, готовит сопроводительное письмо с приложением указанного разрешения на ввод в эксплуатацию и вручает заявителю лично под роспись или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением.
   3.7.3. В случае передачи разрешения на ввод в эксплуатацию почтовым отправлением или лично датой передачи считается дата регистрации указанного письма специалистами администрации, ответственными за прием, регистрацию заявлений и приложенных к нему документов.
   3.7.4. Разрешение на ввод в эксплуатацию изготавливается в четырех экземплярах, два из которых выдаются заявителю, а два хранятся в архиве администрации. Одновременно с выдачей разрешения на ввод в эксплуатацию заявителю возвращаются подлинники представленных им для получения разрешения на ввод в эксплуатацию документов. Копии указанных документов остаются в администрации сельского поселения.
     3.7.5. Срок исправления технических ошибок, допущенных при заполнении бланка разрешения на ввод в эксплуатацию, не должен превышать 3 (трех) дней с момента обнаружения ошибки или получения от заявителя в письменной форме заявления об ошибке в записях.
3.8. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением линейного объекта) выдается застройщику в случае, если в администрацию передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
3.9. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

4. Формы контроля за исполнением административного
регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением административных процедур осуществляется глава администрации сельского поселения.
4.2. Текущий контроль осуществляется главой администрации сельского поселения путем проведения проверок соблюдения специалистами администрации исполнения требований настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации,  Иркутской области и муниципальных правовых актов.
4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый (на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый (по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги) характер.
4.4. Специалисты администрации сельского поселения, уполномоченные на выполнение работ, необходимых при предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность:
за правильность оформления выдаваемых документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
полноту, достоверность и своевременность предоставления информации о предоставлении муниципальной услуги;
правильность оформления ответов на письменные запросы заявителей.
4.5. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.
4.6. В рамках контроля за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Гражданин имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений Администрации  сельского поселения и должностных лиц Администрации сельского поселения, специалистов администрации сельского поселения, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.
5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
    Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Иркутской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
     Могут быть обжалованы коллегиальные и единоличные решения, действия (бездействия), в том числе представление официальной информации, ставшей основанием для совершения действий (принятия решений) в результате которых:
   -нарушены права и свободы заявителя;
   -созданы препятствия к осуществлению заявителем его прав и свобод;
   -незаконно на заявителя возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.
    Заявитель вправе обжаловать также бездействие сотрудника органа, предоставляющего муниципальную услугу, если оно повлекло за собой вышеперечисленные последствия.
    Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия (бездействия), так и послужившую основанием для совершения действий (принятия решений) информацию либо то и другое одновременно.
    Каждый заявитель имеет право получить, а сотрудник администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.
    К официальной информации относятся сведения в письменной или устной форме, повлиявшие на осуществление прав и свобод заявителя, являющегося основанием для совершения действий (принятия решений) в отношении заявителя и предоставленные заявителю органом, предоставляющим муниципальную услугу.
 5.3. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или  в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4. В письменном обращении (жалобе) гражданин в обязательном порядке указывает:
   1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
    2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
   3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
   4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
   Жалоба, поданная гражданином-заявителем, должна быть подписана гражданином, обратившимся с ней, или его представителем. В случае подписания жалобы от имени гражданина представителем к жалобе должны прилагаться копии документов, подтверждающих его полномочия (доверенность, копия свидетельства о рождении, документов об установлении опеки (попечительства) и удостоверяющих личность.
     К жалобе, поданной заявителем-организацией, должны быть приложены документы, подтверждающие права лица, подписавшего жалобу, на совершении действий от имени организации (копия документа об избрании, назначении на должность) в соответствии с учредительными документами.
     В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.
     Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения письменного обращения отсутствуют или не приложены и при этом такие документы отсутствуют в администрации сельского поселения, заявитель в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о необходимости представления таких документов в 10-ти дневный срок, а также о том, что в случае непредставления в указанный срок рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
     В случае, если в жалобе содержится просьба об истребовании документов, имеющих существенное значение для рассмотрения жалобы, которые отсутствую у заявителя, то должностное лицо, рассматривающее жалобу, запрашивает такие документы или выезжает на место для их получения. В этом случае срок рассмотрения жалобы приостанавливается до представления запрошенных документов либо выезда на место, но не более чем на десять дней.     Заявитель вправе в любое время отказаться от поданной жалобы в письменной форме.
     В случае поступления обращения (жалобы), по информационным системам общего пользования, обращение (жалоба) подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим разделом.
5.5. Глава администрации сельского поселения:
    - обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения (жалобы), в случае необходимости – с участием гражданина, направившего обращение (жалобу), или его законного представителя;
     - запрашивает необходимые для рассмотрения обращения (жалобы) документы и материалы в государственных органах, органах местного самоуправления, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;
      - принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина, даёт письменный ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов.
5.6. Если в результате рассмотрения обращение (жалоба) признано обоснованным, то принимается решение об осуществлении действий по устранению предмета обращения (жалобы) и применению мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.
    Жалоба признается обоснованной, а обжалуемое решений, действие (бездействие)-неправомерным, если оно приводит к указанным в настоящем регламенте последствиям.
      Жалоба признается не обоснованной, если обжалуемое решение, действие (бездействие)-  не приводит к последствиям, установленным настоящим регламентом. 
5.7. Гражданину, направившему обращение (жалобу), в письменной форме сообщается о принятом решении и действиях, осуществлённых в соответствии с принятым решением.
5.8. Обращение (жалоба) считается разрешённым, если рассмотрены все поставленные в нём вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.
 5.9. Ответ на обращение (жалобу) подписывается Главой администрации сельского поселения и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе).
     Ответ на обращение (жалобу), поступившее в Администрацию сельского поселения или должностному лицу по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе).
      Письменный ответ, направляемый заявителю, должен содержать следующую информацию:
    - должность, фамилия и инициалы должностного лица, принявшего решение по жалобе;
   - фамилия, имя, отчество (при его наличии) гражданина или наименование организации, подавших жалобу, почтовый адрес гражданина или местонахождение организации;
    - суть жалобы;
    - принятое по жалобе решение;
    - обоснование принятого решения;
    - в случае, если признана обоснованной, заявитель информируется о конкретных мерах по восстановлению его нарушенных прав и свобод;
   -  в случае, если жалоба признана необоснованной, в ответе даются разъяснения в отношении неправомерности предъявленных требований, а также, в случае необходимости, возможный порядок обжалования принятого решения.
     В случае, если в результате проверки установлено, что действия (бездействия), принятом решения сотрудников администрации, предоставляющих муниципальную услугу, имеются признаки состава преступления, жалоба вместе со всеми материалами проверки направляется в правоохранительные органы для рассмотрения и принятия решения, в порядке, установленном законодательством РФ.
5.10. Если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся. Отсутствую сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии) (в чем выразилось, кем принято). Предметом указанной жалобы являются решения, действия (бездействия) сотрудника органа, предоставляющего муниципальную услугу, не являющегося муниципальным служащим администрации сельского поселения - жалоба не рассматривается.       
     Если  ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса, в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.11. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу постановленных в нём вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
5.12. Если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на обращение не даётся, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.13. Если в письменном обращении содержится вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,  Глава Администрации сельского поселения, курирующий работу специалиста администрации, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию сельского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
5.14. Гражданин вправе сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, нарушении положений настоящего Административного регламента, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц Администрации сельского поселения, некорректном поведении или нарушении служебной этики должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, по номерам телефонов и электронной почте, указанным в настоящем Административном регламенте.















Приложение 1
к административному регламенту
 

Форма

                                                 В администрацию  Быстринского сельского поселения

ЗАЯВЛЕНИЕ
___________________________________________________________________________
(наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи свидетельства
___________________________________________________________________________
о ее государственной регистрации, почтовые реквизиты, телефон/факс либо
___________________________________________________________________________
Ф.И.О. заявителя, его паспортные данные, место проживания, телефон/факс)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
сообщает, что на объекте __________________________________________________
(наименование объекта, его месторасположение)
___________________________________________________________________________

завершены   все   строительные   и  специальные  работы  в  соответствии  с требованиями    технических    регламентов    и    утвержденной   проектной документацией.
     Прошу выдать разрешение на ввод  указанного  объекта  в эксплуатацию  в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке.

Примечание.  Объект  имеет  следующие  основные показатели: этажность ____,
количество секций _______, количество квартир ______, общая площадь квартир
_____  кв.  м,  площадь  встроенных  помещений  ______ кв. м, общая площадь
______  кв.  м, в том числе торговая площадь ______ кв. м, производственная
мощность __________________________________________________________________
(количество мест, посещений в смену, число постов,
__________________________________________________________________________.
торговые места, число коек, км, п. м, тонн/в сутки, куб. м, номеров и т.д.)


________________________                        ___________________________
(подпись)                                   (расшифровка подписи)

М.П.
















Приложение 2
к административному регламенту
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         Форма
АКТ
приемки объекта капитального строительства

                                                                                                            "__" ___________ 20__ г.
    Застройщик в лице _____________________________________________________
                              (должность, фамилия, имя, отчество)
с  одной  стороны, и исполнитель работ (генеральный подрядчик, подрядчик) в
лице  ______________________________________________________________________
                       (должность, фамилия, имя, отчество)
с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:
    1. Исполнителем    работ     предъявлен     застройщику    к     приему
__________________________________________________________________________,
                (наименование объекта и вид строительства)
расположенный по адресу: _________________________________________________.
    2. Строительство  производилось  в   соответствии  с   разрешением   на
строительство, выданным __________________________________________________.
                            (наименование органа, выдавшего разрешение)
    3. В строительстве принимали участие ______________________________________
                                                                       (наименование субподрядных организаций,
__________________________________________________________________________.
          их реквизиты, виды работ, выполнявшихся каждой из них)
    4. Проектно-сметная   документация    на   строительство    разработана
генеральным проектировщиком ______________________________________________,
                                                               (наименование организации, и ее реквизиты)
выполнившим ______________________________________________________________,
                                          (наименование частей или разделов документации)
и субподрядными организациями _____________________________________________
                                                              (наименование организаций, их реквизиты и
__________________________________________________________________________.
   выполненные части и разделы документации, перечень организаций может
  указываться в приложении)
    5. Исходные данные для проектирования выданы __________________________
                                                                                               (наименование научно- 
___________________________________________________________________________
   исследовательских, изыскательских и других организаций, их реквизиты;
__________________________________________________________________________.
           перечень организаций может указываться в приложении)
    6. Проектно-сметная документация утверждена ___________________________
                                                   (наименование органа,
___________________________________________________________________________
      утвердившего (переутвердившего) проектно-сметную документацию)
"__" _____________ 20__ г.               N _______________________________.
                                                                  (номер документа об утверждении)
    7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:
    начало работ _______________________,
                                     (месяц и год)
    окончание работ ____________________.
                                          (месяц и год)
    8. Предъявленный к приемке объект имеет следующие показатели:

	N 
п/п
	Показатели             
	Единица  
измерения 
	По проекту
	Фактически

	1.
	Общая площадь                       
	кв. м     
	
	

	2.
	Число этажей                        
	этаж      
	
	

	3.
	Число секций                        
	секция    
	
	

	4.
	Всего квартир, в том числе:         
	шт./кв. м 
	
	

	
	Однокомнатных                       
	шт./кв. м 
	
	

	
	Двухкомнатных                       
	шт./кв. м 
	
	

	
	Трехкомнатных                       
	шт./кв. м 
	
	

	
	четырехкомнатных                    
	шт./кв. м 
	
	

	
	более четырех комнат                
	шт./кв. м 
	
	

	5.
	Площадь встроенных,                 
встроенно-пристроенных и            
пристроенных помещений              
	кв. м     
	
	

	6.
	Общий строительный объем, всего     
	куб. м    
	
	

	
	в том числе подземной части         
	куб. м    
	
	

	7.
	Число мест или посещений (для школ, 
больниц, детских садов)             
	место     
	
	

	8.
	Мощность, производительность и т.д. 
(для объектов производственного     
назначения), в том числе пускового  
комплекса или очереди               
	
	
	

	9.
	Сметная стоимость по утвержденной   
проектно-сметной документации, всего
	тыс. руб. 
	
	

	
	в том числе строительно-монтажных   
работ                               
	тыс. руб. 
	
	


    9. На объекте установлено  предусмотренное   проектом   оборудование  в количестве  согласно  актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного  опробования  (перечень  указанных актов приведен в приложении N ___________).
    10. Внешние наружные  коммуникации холодного  и горячего водоснабжения, канализации,   теплоснабжения,   газоснабжения,   энергоснабжения  и  связи обеспечивают  нормальную  эксплуатацию  объекта  и приняты пользователями - сельскими  эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей сельских эксплуатационных организаций приведен в приложении N _________).
    11. Работы по  озеленению,  устройству  верхнего  покрытия   подъездных дорог  к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также  отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):
	N 
п/п
	Работы           
	Единица 
измерения
	Объем работ 
	Срок выполнения  

	1 
	2             
	3    
	4      
	5         

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    12. Неотъемлемой   составной   частью   настоящего    акта     является документация, перечень которой приведен в приложении N ______________.
    13. Дополнительные условия ____________________________________________
                                                    (пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта
___________________________________________________________________________
в действие, приемке "под ключ", при частичном вводе в действие или приемке
                        в случае совмещения функций
__________________________________________________________________________.
                      заказчика и исполнителя работ)
Объект сдал исполнитель
работ (генеральный
подрядчик, подрядчик) ________________  ___________   _____________________
                                                 (должность)     (подпись)    (расшифровка подписи)
                                        М.П.
Объект принял
застройщик  __________________________  ___________   _____________________
                                                 (должность)          (подпись)    (расшифровка подписи)
Приложение 
к административному регламенту 

Блок – схема 
Предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального 
строительства при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта»

	Прием, регистрация заявления, обращения в письменном, электронном виде, устно или по телефону

	
	
	
	 
	
	
	
	

	Проверка наличия  в заявлении (обращении) всех необходимых данных о заявителе, внесение в книгу учета входящих документов записи о приеме документов (в случае письменного обращения)

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	 
	
	

	
	
	Заявителю предлагается

	 (
регистрирует, передает исполнителю
)

↓
 (
исполнитель 
)



 (
при наличии всех документов
)

 (
Предоставление заявителю результата оказания услуги
)




	 (
  
готовит мотивированный отказ в оказании муниципальной услуги  за подписью главы администрации
) (
при наличии не всех документов
)
	






